Manual de Usuario del Portal de
Consulta de Comprobantes
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1. Acceso ala Aplicacion

Ingresar a la pagina Web www.repsol.pe/es/index.cshtml luego dar clic en la opcion FACTURACIONELECTRONICA,;
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Facturacion electrdnica

Repsol pone a disposicion de sus clientes una aplicacion para realizar consultas de sus
comprobantes de pago electronicos.

— ey
‘ Consulta tus comprobantes - ’

Al ingresar al url indicado encontrara esta primera pantalla, en el cual tiene dos opciones de ingreso,
Autenticacion por Usuario y Autenticacion Estandar, tal como muestra la imagen:

&« > C O @ portalperu3.repsol.com/webcomprobantes/Formularios/frminicio.aspx?_ga=2.196073964.1534810015.1640724937-2020179398.1640724937 e x » 0O &
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Autenticacion con Usuario y Contrasefna
Autenticacion Datos del Comprobante
Autenticacion Referencias de Percepcion
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http://www.repsol.pe/es/index.cshtml

1.1. Autenticacion Referencias de Percepcion

Nos permite realizar consultas de los comprobantes referenciados de percepcién para los comprobantes
de pago, para ello se debe seleccionar por lo menos un emisor, ademas de una serie y correlativo de
la factura afecta a Percepcion, en base a estos parametros se obtendra la informacién requerida (Serie,
correlativo y fecha del comprobante de percepcidn), pulsdndolo “Buscar’. Se nos mostrara esta pantalla por lo
cual lo podremos descargar en la opcion AUTENTIFICACION ESTANDAR.

‘o REPSOL MODULO DE CONSULTA DE COMPROBANTES CCL o BN
LIMA
INICIO AUTENTICACION POR USUARIO AUTENTICACION ESTANDAR REFERENCIAS DE PERCEPCION SALIR
Manual Usuario-
Emisor: [REPSOL COMERCIAL S.A.C. v|
serie: Correlativo:

T.Doc.: |[FACTURA ELECTv| Textol d73f3

T.Documento. Comprobante FechaE.
Comprobante de Percepcién P1J1 - 10000001 2022-02-21

En el monitor se podran observar todos los comprobantes de percepcion referenciados al documento de

pago ingresado en la basqueda.

WNICIO AUTENTICACION POR USUARIO AUTERTICACION ESTANDAR REFERENCIAS DE PERCEPCION SALIR

Emisor: [REPSOL COMERCIAL SAC. v!
Serie: [FO17 | Cormelativo: (462477

2478
PE76 - 00342517
P376.- 00343050

Comprobante de Percepcon | PET6 - 00348343 1




1.2. Autenticacion Estandar

Esta opcién nos permite realizar consultas de comprobantes de pago, para ello se debe indicar los
datos del comprobante necesarios, siendo estos el emisor, la serie, correlativo, tipo de documento (Factura,
Nota de crédito, Comprobante de Percepcion) fecha de emision y el monto, en base a estos parametros se
obtendra la informacion requerida, pulsandolo “Buscar’. Se mostrara esta pantalla:
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Emisor: [REPSOL COMERCIAL S.A.C. v]
Serie: |FD43 Correlativo: (00000142

T. Doc.: |[FACTURA ELECT v F.Emision: |2022-04-18
Texto Imagen: |QX33L
oy

Monto: [1590730.20

-

2022-04-18

Correo Electronico:

El panel nos ofrece la informacién del comprobante y realizar las siguientes tareas:

GUARDAR . . )
Permite guardar un comprobante en formato PDF en un directorio.

EMAIL

orreo Electronico: | miguel.damazo@gmail.com x

Facilita el envio del comprobante en formato PDF por. El correo receptor es el que se indica en la
casilla “Correo Electronico.



1.3. Autenticacion por Usuario

Al ingresar a esta opcion visualizara la pantalla en la que se le pide que se identifique escribiendo su
nombre de usuario y su contrasefia, ademas del cdigo CAPTCHA (texto de imagen) generado:

&« > C ﬂ @ portalperu3.repsol.com/webcomprobantes/Formularios/frmAutenticacionUsuario.aspx 2 » 0 2
B2 Working.. () Tickets Pendientes () Generar Ticket REPSOLWEBS |  Consulta de Validez.. @ Consultade Validez.. == DEL360 4 MinlO Console BB Working..
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AUTENTICACION POR USUARIO

Usuario: [administrador|

Clave:

Texto Imagen: |[A6191
T B v . ae n

Recuperar Contraseia

Una vez introducidos su usuario y su password pulse “Ingresar” y accedera a la siguiente pagina de Filtro de
Comprobantes.

1.3.1.Filtro de Comprobantes

Nos permite realizar consultas de comprobantes de pago, para ello se debe seleccionar por lo menos
un emisor, ademas de un rango de fechas, en base a estos parametros se obtendra la informacién requerida,
pulsandolo “Buscar”. Se nos mostrara esta pantalla:

,: REPIOL MODULO DE CONSULTA DE COMPROBANTES CCL o

INICIO FILTRO DE COMPROBANTES. CAMBIAR CONTRA SERA SALIR

FILTRO DE COMPROBANTES

Emisores: [ g REFSGLCOMERGIALEAL
REFSCL MARKETING SAC.
REFSCL EXPLORACION PERU
REFINERIA LAPANPILLA S AA
GRUPO REPSCL DELFERUSAC.
£ REFSCLTRADNG FERUS AT

ManualUsuarg

Tipo Consulta: [ Historico (Sino encuentra su documento seleccione Historico)

Fecha Inicio: |2022-01-01 Fecha Final: [2022-01-12

RuC EMPRESA

]

= T.Doc. Nimero Fecha Monto Referencia  Adjunio.

C{FACTURAELECTRONICA. [FO15 - 0028441 | 2022.01.08 vaosos|  ver BREREeEa

Cuardar Todos Enwiar por Correo




El panel nos ofrece la informacién de comprobantes agrupados por emisores, el cual nos permite desplegar y
realizar las siguientes tareas:

ﬂ Pulsando este botdén obtendremos el comprobante en formato PDF.

[IMAGE] P Bcisy Depanemo & FACTURA
ELECTRONICA
N FF11.55000001

MARER 't MARITHD IGCETADARREA e Ry | @
; o iax sz
smcods AW cootoa LT : 3
TN+ IR RITARKAALIAN vourox 1 i nae
o | et | oo | ot | vawevmom | reeevatm | we
ORI 155 AN SRALMAR 7160 oot Wk
e | 19 hAMMATALMAR 4160 RLO 1D w| | au| o
Ty | A R A AR 2 G
o ST RRGAID e
sty e o =
ey
== Ban

e =
& SENTRGL PRI S 2 o decm 8

P

18 e S pad a7 covmbk @ eve m—_
L0 DIAS

[ytoieimarnp Quraedpies iy
Ak e v e 0 b 550 4 354

VAKE KR © TN Ayt 68 3 O

m Permite guardar un comprobante en formato PDF en un directorio.
Permite guardar en un directorio los comprobantes que previamente han sido

seleccionados, el archivo guardado serd comprimido en formato ZIP.

Facilita el envio de los comprobantes seleccionados por correo en formato ZIP. El
correo receptor es el que se indica en la casilla “Correo Electronico” que por defecto es el registrado en la base

de datos.
Correo Electronico: m_damazo@hotmail.com




1.3.2. Cambiar Contraseia

Este formulario no permite cambiar la contrasefia en el momento que creamos conveniente. La
contrasefia a ingresar debe ser un texto alfanumérico (combinacion de nimeros y letras).

@ portalperu3.repsol.com/webcomprobantes/Formularios/frmChangePasswordUser.aspx
== DEL360 4 MinlOConsole & Working..

<« > C O
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w LIMA
INICIO  FILTRO DE COMPROBANTES  CAMBIAR CONTRASENA  SALIR
Manual Usuari
Nueva Contrasefia: ]

Repita Nueva Contrasefia:

| cambiar | Cancelar

1.3.3.Recuperar Contraseiia

En la pantalla de acceso hay un link “Recuperar Contrasefia” a través del cual ingresamos al formulario
donde indicando el usuario y email, se generara un codigo de activacion. Este cédigo y el URL parael registro

de la nueva contrasefa seran enviados al correo electrénico indicado.

e % » 0 a

@ portalperu3.repsol.com/webcomprobantes/Formularios/frmAutenticacionUsuario.aspx
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AUTENTICACION POR USUARIO

.
Usuario: |administrador

Clave:

INICIO AUTENTICACION POR USUARIO

Texto Imagen: [IYYNF|

AN NP

Recuperar Contrasefia

Manual Usuarig



1.3.3.1. Formulario para generar cédigo de activacion.

&« > C 0 & portalperu3.repsol.com/webcomprobantes/Formularios/frmRecuperarPassword.aspx 2 *» 0
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Man

Usuario: |administrador

Email: [ecajusol@digiflow.pe

Texto Imagen: |LUZP4
Tes e S
A

3

[ Aceptar | Cancelar |
Se le envié un Email con el Codigo de Activacion.

El usuario y email ingresados seran validados que existan en la base de datos.



1.3.3.2. Formulario para recuperar contraseia

& - C () @& portalperu3.repsol.com/webcomp F slarios/frmR: P. .aspx e % » 0O &
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Usuario: :qrra_cvl'e_
Nueva Contrasefia: |'ooooo
Repita Nueva Contrasefia: eveee

Cédigo de Activacion: [9865 x l

| Aceptar | cancelar |

El usuario y cédigo de activacion deben corresponder para poder registrar el nuevo password.



